Verwaltungsgemeinschaft Walderbach
Franz-Xaver-Witt-Str. 2
93194 Walderbach

Bekanntmachung

Die Verwaltungsgemeinschaft Walderbach sucht zum néachstméglichen Termin

einen Mitarbeiter / eine Mitarbeiterin (m / w/ d)

fur das Burgerburo
in Vollzeit

Ihre kinftigen Aufgabenschwerpunkte sind u.a.
¢ Einwohnermeldeamt und Passwesen

o Offentlichkeitsarbeit

e Fundamt, Telefonzentrale

e Kultur-, Jugend- und Heimatpflege

e Archiv- und Beschaffungswesen

Sie verflgen uber

e eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (VFA-K),
Beschaftigtenlehrgang | (BLI) oder eine vergleichbare Berufsausbildung (kaufménnischer
Hintergrund/Burokommunikation);

e gute allgemeine EDV-Kenntnisse;

e sicheres und birgernahes Auftreten sowie gute schrifiche und mundliche
Ausdrucksfahigkeit;

¢ Berufserfahrung im éffentlichen Dienst (ware winschenswert).

Wir bieten |hnen

¢ eine unbefristete Volizeitstelle;

¢ eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit Burgerkontakt;

e leistungsgerechte Bezahlung nach den tariflichen Bestimmungen entsprechend der
Qualifikation und den persénlichen Voraussetzungen.

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf lhre schriftliche Bewerbung mit den
einschlagigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisabschriften) bis spétestens 21.10.2024 an:

Verwaltungsgemeinschaft Walderbach, Franz-Xaver- Witt-Str. 2, 93194 Walderbach
oder per E-Mail (bitte nur im PDF-Format) an poststelle@walderbach.de.

Bekanntmachungsnachweis

Anschlag an der Amtstafel angeheftet am  30.09.2024
Anschiag an der Amtstafel abzunehmen 22.10.2024
am

Walderbach, 30.09.2024

Schwarzfischer
1. Vorsitzender




